
序号
招聘
岗位

人数 人员条件 主要工作内容（包括但不限于） 工资待遇

大专及以上，专业不限;年龄40周岁
及以下；身体健康；踏实勤奋、易
沟通协调；有一定的设施设备的操
作经验；沟通能力强，富有团队精
神，工作认真、努力，服从工作安
排。

大专及以上，工程管理、设计、汉
语言文学、秘书等相关专业，年龄
40周岁及以下；身体健康；踏实勤
奋、易沟通协调；有一定的设施、
设备维护、维修管理或物业管理工
作经验，熟悉办公软件的操作，有

工程项目资料管理经验。

1、负责本馆主展厅、临时展厅、立体影院等
开放区域的日常管理服务工作。
2、负责展厅开放区各类电器设备、多媒体设
备的日常开关和操作，保证设备能正常运转
。
3、负责观众的引导、答疑和疏导工作。
4、维护展厅秩序，发现问题及时向上级报各
并协助处理好问题。
5、负责展览陈列的简单讲解任务。
6、完成领导交办的其他工作。

1、设施、设备维修、维护。
2、维护维修项目、工程建设项目资料管理。
3、文书、档案资料管理。
4、会务服务。
5、办公室日常服务。
6、完成领导交办的其他工作。

月工资：2160元/月，试用期一
个月，转正后月工资为2860元，
并购买社保。

月工资：2160元/月，试用期一
个月，转正后月工资为2760元，
并购买社保。
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